Comune di Bassano del Grappa
Medaglia d’Oro al Valor Militare

F.A.Q. CONCORSI
Sto cercando lavoro, vorrei capire come funzionano le assunzioni presso le Pubbliche Amministrazioni.

In base a quanto stabilito dall’articolo 97 della Costituzione, agli impieghi nelle pubbliche amministrazioni si
accede mediante concorso, salvo i casi stabiliti dalla Legge.

L’articolo 35 del D. Lgs. 165/2001 stabilisce che I'assunzione nelle amministrazioni pubbliche avviene con
contratto individuale di lavoro:

a) tramite procedure selettive, conformi ai principi del comma 3, volte all'accertamento della
professionalita richiesta, che garantiscano in misura adeguata |'accesso dall'esterno;

b) mediante avviamento degli iscritti nelle liste di collocamento ai sensi della legislazione vigente per le
qualifiche e profili per i quali & richiesto il solo requisito della scuola dell'obbligo, facendo salvi gli
eventuali ulteriori requisiti per specifiche professionalita.

Le assunzioni obbligatorie da parte delle amministrazioni pubbliche, aziende ed enti pubblici dei soggetti
di cui alla legge 12 marzo 1999, n.68, avvengono per chiamata numerica degli iscritti nelle liste di
collocamento ai sensi della vigente normativa, previa verifica della compatibilita della invalidita, con le
mansioni da svolgere.

Tutti i bandi di concorso e gli avvisi di selezione vengono pubblicati nel sito istituzionale dell’Ente, nella
sezione “Concorsi” dell’Amministrazione trasparente.
Link diretto: http://www.comune.bassano.vi.it/Comune/Servizi-on-line/Concorsi

Come si legge un bando di concorso?

Il bando di concorso dev'essere letto con molta attenzione, poiché riporta tutte le informazioni utili e
necessarie al suo svolgimento.

Per prima cosa bisogna controllare la data di pubblicazione. Un concorso ha una durata limitata nel tempo
e scade decorsi 15, 30 o 60 giorni dalla sua pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale, 4% serie speciale — Concorsi
ed Esami. Il termine & espressamente indicato nel bando.

Si deve verificare il numero dei posti disponibili, quelli riservati al personale interno o a favore delle categorie
protette.

Verifica attentamente il possesso dei requisiti di ammissione (quali, ad esempio, i titoli di studio richiesti).
Guarda quali sono le materie d’esame, le prove da sostenere ed eventuali fasi di preselezione. Verifica se vi
sono rinvii a ulteriori pubblicazioni successive sulla Gazzetta Ufficiale.

Quali sono i titoli di studio richiesti per accedere alle varie categorie presso gli Enti Locali?

Di norma, per accedere alle varie categorie di impiego negli Enti Locali € necessario il possesso dei seguenti
titoli:

e categoria B1: diploma di istruzione secondaria di primo grado;

e categoria B3: attestato di qualifica professionale, di durata almeno biennale, nelle materie indicate
nel bando di concorso oppure diploma di istruzione secondaria di secondo grado rilasciato da Istituti,
a norma dell’ordinamento scolastico dello Stato italiano, a seguito di un corso di studio di durata
quinquennale o di durata inferiore, purché si concluda con il rilascio di un titolo valido per I'accesso
all'Universita;

e categoria C: diploma di istruzione secondaria di secondo grado rilasciato da Istituti, a norma
dell’ordinamento scolastico dello Stato italiano, a seguito di un corso di studio di durata
quinquennale o di durata inferiore, purché si concluda con il rilascio di un titolo valido per I'accesso
all'Universita;
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e categoria D: laurea triennale, laurea magistrale, laurea specialistica o diploma di laurea indicate nel
bando di concorso.

E ammesso un titolo di studio diverso ma superiore a quello richiesto per la partecipazione al concorso?

Esiste un orientamento giurisprudenziale consolidato per il quale il possesso di un titolo superiore assorbente
consente la partecipazione ai pubblici concorsi per i quali sia richiesto un titolo inferiore e che tale evenienza
ricorre qualora le materie di studio del titolo superiore comprendono, con un maggior livello di
approfondimento, quelle del titolo inferiore.

Tuttavia, si ricorda che, in generale, tutte le domande sono ammesse con riserva — secondo quanto previsto
dal bando, con specifico riguardo alla verifica del possesso dei requisiti — per cui, qualora dall’istruttoria
risultasse che il titolo di studio superiore (rispetto a quello richiesto come minimo) posseduto dall’istante
non rispetti le condizioni sopra indicate, si procedera all’esclusione del candidato.

Sono in possesso di un titolo di studio che non rientra tra quelli richiesti dal bando per accedere alla
selezione. Posso comunque provare a inoltrare la domanda di partecipazione?

| titoli validi per la partecipazione sono esclusivamente quelli indicati nel bando, nell’apposito paragrafo
dedicato. | candidati che presentino domanda e siano sprovvisti di titolo valido saranno esclusi dalla selezione
nella fase di verifica delle condizioni di ammissibilita.

Possono presentare domanda anche i candidati in possesso di altro titolo di studio equiparato o equipollente
rispetto a quello indicato nel bando di concorso.

Per verificare I'equipollenza o I'equiparazione si consiglia di visitare i seguenti siti web:
https://www.istruzione.it/archivio/web/universita/equipollenze-titoli.html
http://www.miur.it/userfiles/2600.pdf

https://www.miur.it/UserFiles/3160.pdf

La dimostrazione dell’equiparazione e a cura del candidato, il quale deve indicare nella domanda di
partecipazione il codice della classe di laurea e gli estremi del provvedimento normativo con cui € stata
sancita I'equipollenza o I'equiparazione.

Per i titoli di studio conseguiti all’estero & richiesta la dichiarazione di equivalenza ai sensi della vigente
normativa in materia, ovvero la dichiarazione dell’avvio della richiesta di equivalenza del titolo posseduto al
titolo richiesto dal bando con la procedura di cui all’art. 38 comma 3 del D. Lgs n. 165/2001.

La modalita di presentazione della domanda di equivalenza & consultabile al seguente sito web:
https://www.miur.gov.it/equivalenza-ai-fini-
professionali#:~:text=All'interessato%20verr%C3%A0%20rilasciata%20un,citato%20nel%20modell0%20di%
20domanda

E previsto un limite di eta per la partecipazione ai concorsi pubblici?

Ai sensi dell’articolo 3, comma 6 della Legge 127/1997, la partecipazione ai concorsi indetti da pubbliche
amministrazioni non e soggetta a limiti di eta, salvo deroghe dettate da regolamenti delle singole
amministrazioni connesse alla natura del servizio o ad oggettive necessita dell'amministrazione.

Il comma 1 dell’articolo 73 del Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi del Comune di Bassano
del Grappa prevede il limite massimo di anni 45 per |'accesso al posto di operaio, in relazione alla sua
peculiarita.

Dove sono pubblicate le informazioni riguardanti i concorsi pubblici banditi dal Comune di Bassano del
Grappa?

| bandi di concorso sono pubblicati sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, 4= Serie Speciale —
Concorsi ed Esami e/o nel Bollettino Ufficiale della Regione del Veneto e all’Albo pretorio online dell’Ente.
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Inoltre, tutte le informazioni riguardanti i concorsi pubblici e gli avvisi di selezione sono pubblicati nella pagina
“Concorsi” della sezione Amministrazione del sito istituzionale del Comune di Bassano del Grappa.

Link diretto: http://www.comune.bassano.vi.it/Comune/Servizi-on-line/Concorsi

Come faccio ad iscrivermi ad un concorso presso il Comune di Bassano del Grappa?

Le domande di ammissione devono essere trasmesse esclusivamente tramite piattaforma telematica
compilando il relativo modulo online appositamente predisposto per ciascun concorso, previa lettura del
bando. Per la registrazione sulla piattaforma il candidato deve essere il possesso di SPID.

Non & possibile accettare candidature trasmesse con modalita diverse da quelle espressamente indicate sul
bando di concorso.

A chi mi devo rivolgere per ottenere SPID?

Per ottenere le credenziali SPID bisogna rivolgersi a uno dei gestori di identita accreditati da AgID; questi
soggetti offrono diverse modalita per richiedere e ottenere SPID. Tutte le informazioni su dove e come
chiedere le credenziali SPID si trovano al seguente link:

https://www.spid.gov.it/cos-e-spid/come-attivare-spid/

Come e dove si paga la tassa di concorso?

La partecipazione a concorsi a tempo indeterminato comporta il versamento di una tassa di Euro 10,00. Le
modalita di pagamento sono dettagliate nel bando, nella sezione “Tassa di concorso”.

Istruzioni per il pagamento — Entrare nel portale dei pagamenti PagoPa, attraverso il seguente link
http://www.comune.bassano.vi.it/Comune/Servizi-on-line/Pagamenti-online e accedere al sito dedicato.
Entrare nell’area personale attraverso SPID o le altre modalita previste e cliccare su “Altre tipologie di
pagamento”. Selezionare dal menu a tendina I'Ente (Comune di Bassano del Grappa) e la tipologia di
pagamento (Tassa Concorso Pubblico). Cliccare su procedi e inserire, nella sezione “Altre tipologie di
pagamento”, il proprio codice fiscale, nome e cognome, la causale, 'importo di Euro 10,00 e la mail. Cliccare
su “Aggiungi al carello”. L’avviso di pagamento arrivera alla e-mail indicata e successivamente si potra pagare
direttamente sul sito tramite carta di credito, carta prepagata o addebito in c/c. In alternativa si potra
stampare I'avviso di pagamento e procedere tramite gli sportelli autorizzati (SISAL, Lottomatica ecc.). Dopo
aver effettuato il pagamento si ricevera via email la relativa ricevuta.

L'omesso versamento della tassa di concorso entro il termine di presentazione della domanda comporta
I’esclusione dal concorso.
In nessun caso tale tassa sara rimborsata.

Posso modificare e/o integrare la domanda di partecipazione precedentemente inoltrata?

Si, & possibile integrare e/o modificare la domanda gia trasmessa entro i termini di presentazione della
candidatura. Le modalita di integrazione e/o modifica saranno di volta in volta comunicate dall’Ufficio
competente.

A chi posso rivolgermi se ho difficolta nella compilazione della domanda?

Per difficolta nella compilazione della domanda € possibile telefonare al numero 0424 519368 0 0424 519364
dal lunedi al venerdi dalle 10.00 alle 12.00 oppure mandare wuna mail a
carlotta.detoffoli@comune.bassano.vi.it o nicole.grisotto@comune.bassano.vi.it.

Sara necessario essere collegati al Portale, o indicare il problema in maniera puntuale, affinché la richiesta di
supporto sia gestita al telefono in maniera efficace.
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Con quali modalita vengono comunicati gli avvisi di convocazione per le prove di concorso? Ricevero una
mail?

No. Oltre a quanto gia inserito nel bando, tutte le informazioni riguardanti il concorso saranno pubblicate sul
sito internet del Comune di Bassano del Grappa alla pagina dedicata alla selezione e all’Albo pretorio online.

L'avviso contenente indicazioni circa la sede, il giorno e I'ora di svolgimento dell’eventuale prova preselettiva
e della prova scritta sara pubblicato sul sito internet almeno 15 giorni prima della data di inizio delle stesse;
quello riguardante le indicazioni di svolgimento della prova orale sara pubblicato almeno 20 giorni prima
dell’espletamento della stessa.

In ogni caso, la durata massima della procedura concorsuale sara di 6 mesi a decorrere dalla data di
approvazione del bando di concorso.

La pubblicazione ha valore di notifica a tutti gli effetti.
E possibile partecipare a pili concorsi contemporaneamente?

Si. E possibile partecipare a tutti i concorsi banditi dal Comune di Bassano del Grappa, purché si sia in possesso
dei requisiti di partecipazione previsti dal bando di concorso.

Su quali manuali devo studiare per preparami allo svolgimento delle prove concorsuali?

Gli argomenti del programma d’esame sono elencati nell’apposito paragrafo del bando di concorso, che si
consiglia di leggere attentamente.

Non & possibile consigliare testi o editori per la preparazione al concorso. Ogni candidato potra procedere
autonomamente alla ricerca dei manuali piu completi ed aggiornati, tenendo conto delle materie indicate
nel bando.

Cosa devo portare il giorno della prova d’esame?

Il candidato deve presentarsi alla prova d'esame, pena esclusione, munito di un valido documento di
riconoscimento in corso di validita. Deve, inoltre, presentarsi munito dell’Autodichiarazione compilata e
sottoscritta, che |'ufficio competente rendera disponibile sulla pagina dedicata al concorso, in applicazione
del “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici”, parte integrante dell’ordinanza del Ministro della
Salute del 25 maggio 2022.

Qual e il trattamento economico a cui ho diritto?

Il trattamento economico & determinato dal Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del comparto Funzioni
Locali, sottoscritto il 21 maggio 2018 ed e soggetto alle trattenute erariali, previdenziali ed assistenziali di
legge. Ai sensi della normativa vigente a luglio 2022, il trattamento economico é costituito dai seguenti
elementi fissi annui lordi:

Categoria B1 Categoria B3
I Retribuzione base
Retribuzione base 19.063 80
18.034,08 . ’
. Elemento perequativo
Elemento perequativo
288,00
324,00 s o
s Indennita di comparto
Indennita di comparto
471,72
471,72 a -
a _— 132 mensilita
132 mensilita 1,588 65
1.502,84 !
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Categoria D

Categoria C
Retribuzione base
20.344,08
Elemento perequativo
276,00
Indennita di comparto
549,60
132 mensilita
1.695,34

Retribuzione base
Elemento perequativo
Indennita di comparto

132 mensilita

22.135,47

228,00

622,80

1.844,62

Ai suddetti elementi, si aggiungono tutti gli eventuali altri compensi previsti per legge o per contratto.

Per quanto tempo rimane efficace la graduatoria finale di merito?

La graduatoria, che rimane efficace per un termine di due anni dalla data di approvazione della stessa,
determina I'ordine di assunzione dei candidati e puo essere utilizzata per la costituzione di rapporti di lavoro
a tempo determinato e indeterminato, sia ad orario pieno che ad orario parziale. Nel caso di parita di merito
tra candidati i titoli di preferenza sono quelli indicati dall’art. 5 del D.P.R. 9 maggio 1994 n. 487.

Potra essere utilizzata anche da altre Amministrazioni che ne facciano richiesta, previo specifico accordo. Nel
caso di utilizzo da parte di altre Amministrazioni, I'accettazione della proposta da parte del candidato in
posizione di idoneo si considera a tutti gli effetti scorrimento della graduatoria; al contrario, la rinuncia alla
proposta di assunzione presso altre Amministrazioni, non pregiudica la posizione del candidato in graduatoria
per assunzioni da parte del Comune di Bassano del Grappa.
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